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SAGE
CARGA DEL CENTRO ESTUDIANTIL
POR ORGANIZACION

El Personal Directivo de cada Institucion Educativa de la Provincia de Entre Rios, que

posea Centro Estudiantil en la Institucion a su cargo, debera efectuar la carga de la

conformacion del mismo en el Sistema de Administracion de la Gestién Educativa- SAGE.

Para realizar dicha carga debera ingresar al L.U.I (Legajo Unico Institucional),
Organizaciones, hacer doble clic en la escuela a su cargo.

Al presionar la pestafia Suborganizaciones apareceran en pantalla los diferentes niveles con
los que cuenta la Escuela, y alli debera hacer doble clic sobre el nivel Secundario/Superior

para cargar el Centro Estudiantil que lo conforma.

Como se observa en la siguiente imagen:
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Esta pestaria despliega las siguientes sub-pestafias:

| Info Centro Estudiantil  Descargar Archivos

]
CargarModific . . ., .
m: permite Cargar toda la informacion correspondiente al grupo que
conforme el Centro Estudiantil de su Institucion; en primer instancia debera ingresar todos
los datos del Centro, luego al Docente Asesor, el Estudiante Referente y por Gltimo a todos

los estudiantes que lo conforman.

Al finalizar el sistema le brindara una constancia que certifica que la Institucion Educativa

ha registrado su Centro de Estudiantes de acuerdo a la normativa vigente.

Cada formulario requiere que se completen todos los datos que solicita; de lo contrario el

sistema muestra en pantalla el siguiente mensaje: Dichos datos

pueden ser modificados las veces que crea necesario.

Formulario I: Carga Centro de Estudiantes- Informacion del Centro Estudiantil

Centro Estudiantil

iCarga Centro Estudiantil

Infermacion centro estudiantil

Email

Facebook

Instagram

Fecha Creacion

Fecha Ultima Eleccion

AGREGAR
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Este formulario requiere el Email, Facebook, Instagram del Centro

Estudiantil.

Las fechas de creacion y de ultima eleccion deben ser seleccionadas desde

el calendario que ofrece el sistema, como se muestra en la imagen:
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Luego debe presionar para acceder a la carga de los Archivos que

conforman al Centro Estudiantil.

Formulario I1: Carga Centro de Estudiantes- Archivos del Centro Estudiantil

El Estatuto, Némina de autoridades electas y Nomina del cuerpo de Delegados deben ser

seleccionados archivos en formato PDF, previamente guardados en su computadora.
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Una vez cargados todos los archivos previamente solicitados presionar para
acceder a la carga del Docente Asesor.

Formulario I1l: Carga Centro Estudiantil- Docente Asesor

Carga Centro Estudiantil
Docente Asesor
Documento Telefono
Emiail Area Digciplinar
L
CARGAR

Este formulario requiere completar los datos personales del Docente Asesor. Al colocar el
DNI aparecera automaticamente el teléfono y email registrado en los Datos Personales del
Legajo de dicho docente en SAGE, los cuales podran ser actualizados en caso de ser

necesario.
Ademas debera seleccionar de la lista desplegable el cargo al cual corresponde el mismo.
El sistema confirma en pantalla que el Docente haya sido agregado correctamente a la lista.

Es importante tener en cuenta que el docente Asesor debe encontrarse activo en la escuela,

es decir poseer sus designaciones cargadas y validadas en SAGE; de lo contrario el sistema

le informara que el agente no corresponde a esta Institucion.
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. CARGAR
Luego debe presionar - para acceder a la carga de los Alumnos que conforman

al Centro Estudiantil.

Formulario IV: Carga Centro Estudiantil- Estudiantes

Presidente T

Este formulario demanda completar los datos personales de cada [Mie=c=e=mrros
. . -y . . . . wocal

Estudiante que conforma la comision directiva del Centro Estudiantil. | jsiembro

Colocar (DNI, teléfono, email e instagram) ademas debera seleccionar . c. .ne.

de la lista desplegable la funcién que cumple dicho Alumno dentro del

centro de estudiantes.

Carga Centro Estudiantil

Estudiante -
Documento Telefono
Email Ingtagram
Cargo Referente
Presidente v [ r

AGREGAR
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Al presionar podra cargar los demas estudiantes que conforman al Centro
Estudiantil, y asi acceder a la opcion Finalizar para confirmar la Carga del Centro
Estudiantil.

Formulario V: Carga Centro Estudiantil- Confirmar Carga

Para efectuar definitivamente la Carga del Centro Estudiantil en el Sistema Administrativo

de la Gestién Educativa debera presionar sobre el boton CARGAR.

Carga Centro Estudiantil

Confirmar Carga

Centro Estudiantil

Facebook Instagra echa Uiima
[:reat:mn Em

| etz s, o ni@hotmed.com || n.ta.a | miediii | 01/05/20138 | 11/05/2018
Integrantes
mn
wrLDEE
CL-RA
YAM I B S e Asssor yami_ci@hotmail.com I44a (T s02
UOMES,
TI~=A Secretano 02444 9
Dab=LA || 4o 0038 General gnef@gmail.com 1557048

CARGAR
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En pantalla se visualizaran todos los integrantes del Centro previamente cargados.

En caso que se haya cargado por error algln integrante, podra eliminarlo mediante el boton

Q e ingresarlo nuevamente.

O bien si se desea cambiar algin dato de la Informacion ingresada del Centro Estudiantil,
archivos, docentes y alumnos; al presionar sobre cada pestafia podra efectuar dicha

modificacion.

Es importante mencionar que el Centro Estudiantil solo puede poseer un Presidente y un
Secretario General; mientras que la cantidad de Miembros y Vocales se adapta a la realidad

de cada Institucion.

En caso de que se quiera cargar mas de un estudiante en el cargo de Presidente y/o

Secretario General aparecera un mensaje de invalidez en la pantalla.

Al presionar el sistema confirmara en pantalla que la informacion ha sido

cargada correctamente:

Permitiendo asi acceder al Certificado de Registro Unico de Centros de Estudiantes
Digital con todos los datos de los participantes que conforman el Centro Estudiantil de la

Institucion a su cargo, el cual sera brindado en formato PDF.
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REGISTRO UNICO DE CENTROS DE ESTUDIANTES DIGITAL
Se deja constancia de que Ia siguiente Institucion educativa ha registrade su Centro de Estudiantes, de acuerdo a la normativa vigente.
CUE: 300, _
INSTITUCION: BRIGADI™™ ..o _un

NIVEL: PRIMARIO

ESTUDIANTE REFERENTE: WA[~=""77 """ "7 1«4 3
MIEMBROS COMISION DIRECTIVA
HNOMBRE DN CARGO
WOLFERT LUCAS LEOMEL. @ o Presidente
FERNAMDEZ CABRERA -
Z0E MELAMIE BIr="26 Secretario Genaral
MAGALLAN NEHUEN - vocal

AMDRES
FECHA ULTIMAS ELECCIONES: 26/04/2018
DOCUMENTO VALIDO COMO COMPROBANTE DE REGISTRO

PARANA 1904718

Dicho certificado puede ser descargado e impreso mediante los siguientes iconos

En caso que su computadora presente bloqueadas las ventanas emergentes, como se
observa en la siguiente imagen, debera tildar la opcion de permitir siempre ventanas

emergentes.
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Ventanas emergentes bloqueadas
Se han bloqueado los siguientes pop-ups en esta
pagina:

+ http:/fwebpregase.cg.. 1888-ComprobanteCE.pdf

(®) Permitir siempre ventanas emergentes de http://
webpregase.cgesr.gaov.ar

O Seguir bloqueando pop-ups

Administrar Listo

La pestafia Centro estudiantil también ofrece las siguientes herramientas:

. Mediante la cual puede visualizar todos los integrantes que

conforman al Centro Estudiantil previamente cargados.

CargarModificar 'Info Centro Estudiantil | Descargar Archivos

IntegrantesCentroEstudiantil E]
integrante documento cargo correo telefono instragram activo fechainicio fechatermino referente
| Il I I I I I I I I
BLeiiii SEnlTiAn il Docente 03456 ~zoas/ NO 08/05/2018 09/05/2018
CrvETh vy 24002706 Presidente Bl 08/05/2018 5l
9520203 Miembra 5 03/05/2018 NO
330023 Vige-Prasidente [2ARRIRANAT TR 5 08/05/2018 NO

Al realizar doble clic sobre alguno de los integrantes podra modificar sus datos en caso de

ser necesario, como se muestra en la siguiente imagen:
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IntegrantesCentroEstudiantil E]
integrante documento argo Correo telefono instragram activo fechainicio fechatermino referente
BLLLOhi Jomatimn 270=0223 Docente 03456 +32eBa/ NQ 08/05/2018 09/05/2018
CrvETR ALEVIO PO J4nnerng Presidente 8 08/05/2018 a3l
ESFIOLA SO0ToA Thuis namoN 952s00a3 Migmbro Sl 08/05/2018 NO
PANGZES DRIl mnacL 2000L Vice-Presidente (RATRIEANAT1R 8 08/05/2018 NO
Carga Centro Estudiant]
Cstudiant: - PANOZZO DRIAN ARICL
Documanio Telefono
| g ‘ ‘ Dot nd
Email Inetagram
Cargo Referentz

Vice-Prsidentz 1 NO

Activo
gl

1
MODIFICAR

Se recuerda que el sistema muestra en pantalla un mensaje informando cuando no se han

ingresado todos los datos solicitados en los formularios o si no cumplen con el formato

BRI i it I e comptr i o oo

: Esta herramienta permite descargar La Guia de Conformacion de

los Centros de Estudiantes, el Modelo de Estatuto de Centros de Estudiantes y los

archivos previamente ingresados a través de la opcion CARGAR/MODIFICAR.
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Seleccionar el archivo que desea visualizar.

CargarfModificar Info Centro Estudiantil

Seleccione el archivo que desea visualizar

GUIA CONFORMACION CENTROS DE ESTUDIANTES
GUIA CONFORMACION CENTROS DE ESTUDIANTES

LEY PROWINCIAL

ESTATUTO MODELD DEL CENTRO DE ESTUDIANTES
REGISTRO UNICO DE CENTROS DE ESTUDIANTES
ESTATUTCO DEL CENTRO DE ESTUDIANTES

NOMINA DE AUTORIDADES ELECTAS

NOMINA DEL CUERPO DE DELEGADOS

Abnr en PDF

Presionar Abrir en PDF e imprimir o descargar el archivo como lo desee.

Es importante mencionar que toda ésta informacion cargada del Centro de estudiantes de

cada Institucion Educativa podra ser visualizada ademas en la APP DE SAGE MOVIL.

Sage Movil

: o Gen
SAGE € Fan

el dé Educatitn

Donde cada usuario habilitado, segun su participacion en el Centro podra acceder a dicha
informacion. Los estudiantes que formen parte de la Comision Directiva podran descargar
desde la App el comprobante de registro, todas las veces que lo requieran.

Si al momento de descargar la App no cuentan con usuario y/o contrasefia, deberan
solicitar el ALTA DE USUARIO en la misma plataforma movil.
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