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INSTRUCTIVO PARA RESPONSABLES
INSTITUCIONALES

Recepcion y confirmacion de postulantes

El siguiente instructivo tiene por finalidad orientar a los responsables institucionales de
los Estimulos Econdmicos en el proceso de seguimiento de inscriptos, revision de datos,
control de la documentacién presentada, y confirmacion de postulantes 2014.

FECHA DE CIERRE DE LA INSCRIPCION Y DE RECEPCION DE
DOCUMENTACION: 13 de JUNIO

FECHA LIMITE PARA CONFIRMAR POSTULANTES: 20 de
JUNIO

Para poder completar este proceso en los tiempos estipulados resulta necesario que se
realice el control de la documentacién entregada por los estudiantes y la
confirmacion de las postulaciones en el sistema durante el periodo de inscripcion.

De no poder cumplir con las fechas dispuestas, debe comunicarlo al Referente
Jurisdiccional de Politicas Estudiantiles para contemplar esta situacion.

www.estimuloseconomicos.infd.edu.ar

Antes de empezar, recomendamos la lectura y el analisis del REGLAMENTO
GENERAL DE LOS ESTIMULOS ECONOMICOS, Resolucién SE 47/14, disponible
en la pagina web.

PASO 1: Haga click en iniciar Sesion.
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- Estado Nacional que apuntan a profundizar la inclusion de los jovenes en
el sistema educativo
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PASO 2: Acceda al sistema a traves del usuario y contrasefia provisto por el referente

provincial.

para jovenes y adultos
que inician una carrera de formacion dacente
en un instituto superior

:de qué politicas . R
portada se trata? requisitos estudiantiles contacto ilnSCI‘lblte.

Iniciar Sesion

PASO 3: En el menu principal, encontrara cuatro opciones. Para acceder al listado de
inscriptos de la Convocatoria 2013 debe ingresar a RECEPCION Y
CONFIRMACION DE POSTULANTES.

hola | cerrar sesién

entorno gestion de los institutos

Recepcién y Confirmacién de Postulantes

Cierre de Recepcion
Emitir Listado de Beneficiarios

Revision para la continuidad del Beneficio

PASO 4: Una vez que haya ingresado al listado, podra visualizar la informacion que
cada inscripto completo a través del formulario. En este listado no podra acceder a los
datos correspondientes a la condicioén socio-econémica de los inscriptos, los cuales
seran, en una de las lineas de accién, los que determinen el posterior orden de
priorizacion en el proceso de seleccion de beneficiarios.
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INSTITUTO DE FORMACION DOCENTE N2 3 fad
Recepcidn y Control de Formularios
Arrastre Agui la colurnng por la gue desea agrupar
Apelida Mombres F Macimiento  Telefonos Sex Estado Civl  Macionalidad Emancipado  Carrera Linea De Accion
| al l Kl -4l 4| I - 14 I - 1L - il - il - 4l o[
KARLA Profesora
Ediar | 36840140  DUARTE KAREN, 26/03/1992 (02972421564  FEMENING  Soltero | Argentina O Eguca;ién B ThaNTES
Frofosora
Ediar 29693168 PASTRANA E’bg"Em 03f04/1583 (29721414013  FEMEMING Separado  Argentina | Egucacbn fﬁgkgﬁm&g
Prfosar
Editar | 26362898 | MELO E)EILS&%EN 21j03/1978 | (029720422772 | FEMENING | Casado Argentina o Egucacmn fﬁgkgﬁm&g
Primaria =
Las columnas de datos (ej: Apellido, Nombres, DNI, Carrera, etc.) pueden arrastrarse al
menu superior, para ordenar el control de formularios segin columna. En la siguiente
figura, podemos ver el editor ordenado segin LINEA DE ACCION y CARRERA, por
ejemplo:

INSTITUTO DE FORMACION DOCENTE N° 3
Recepcidn y Control de Formularios

Carrera =

Linea De Accion =

>

Apelico MNornbres F Macimienta  Telefonos X Estado Civil Macionalidad Emancipado  H
| |7l |7 || ¥ \ -4l .4 I - I - 153 M| - Ean
=) Linea De Acdon: ESTUDIANTES INGRESANTES
[} Carrera: Profesorfa de Educacidn Primaria

Editar 36840140 DUARTE KARLA KAREM v ANIMNA 26{03/1992  (02972)421564 @ FEMENING  Soltero Argenting B

Editar 29693168 PASTRAMA OLGA LUCRECTA 03{04/1983  (2972)414013 FEMENINDG  Separado Argenting (]

Editar 26362898  MELO CRISTIMA DEL CARMEN 21f03/1973 (029721422772 | FEMENIND = Casado Argentina O
También es posible filtrar los datos en funcion de visualizar el registro de un estudiante
determinado, en caso de contar con muchos inscriptos, buscando por DNI o
APELLIDO. En este ejemplo podemos observar que se ha ingresado el DNI a buscar en
la celda debajo de la columna correspondiente y presionando la llave que se encuentra a
la derecha de la celda.

INSTITUTO DE FORMACION DOCENTE N2 3
Recepcion y Control de Formularios

Arrastre Agui la colurmna por la que desea agrupar

Dni Apelido Mombres Linea De Accion Carrera

F Macimiento  Telefonos Estado Civil  Macionalid

B

ad Emancipado R

B |

S (365901407 | e o o || [- &3l
Profesorfa
KARLA,
) ESTUDIANTES de
Edtar | 36840140 | DUARTE ﬁﬁm& NGRESANTES Educacisn
Prirmaria

w] w[Onil Is like ‘365401 40%

B |

B |

- Ll

26/03/1992 | (02972)421564  FEMENIMO  Soltero Argentina

O

Instituto Nacional de Formacién Docente
Lavalle 2540 1° Piso « (C1052AAF) Buenos Aires o Tel: 4959-2200 o Fax: 4959-2234



“2014 — Afio de Homenaje al Aimirante Guillermo Brown, en el Bicentenario del Combate Naval de Montevideo”

Ministerio de Educacion

Instituto Nacional de Formacion Docente ) y
PASO 5: Para proceder al control de la informacién

que cada inscripto completo, en funcién de la documentacion presentada, y confirmar o
no su postulacion, debe hacer clik en Editar.
INSTITUTO DE FORMACION DOCENTE MN° 3

Recepcién y Control de Formularios

Arrastre Agui la columna por la que desea agrupar

>

‘ Prafesar/a
WAL de ESTUDIANTES

36840140 DUARTE KAREM 26f03/1992  (02972)421554  FEMEMIMCG | Soltero Argenting O Educacicn TMERESANTES

m
=3
o

FAMNIMA

Primnaria
Profesor/a
. OLGA . de ESTUDIANTES
Editar 20693168 PASTRAMA LUCRECTA 03f04/1933 (29721414013 FEMEMING  Separado Argenting | el INGRESANTES
Priraria
Profesor/a
. CRISTIMA . de ESTUDIANTES
Editar | 26352898  MELO DEL CARMEN 21f03{1973 (02972422772 | FEMEMIMO | Casado Argentina O SRR INGRESANTES
Primaria

Esta es la vista que despliega el Editor. Todos los datos del estudiante que estan
disponibles apareceran dentro de un recuadro color naranja.

INSTITUTO DE FORMACIGN DOCENTE M 2
Receprion y Control de Formularios

Arvastra Aqui la columna por | que desea agrupar

CARLA Profescrfs

. de ESTUDIAMTES
B
36840140 | DUARTE KAREM 260311992 (029723421564 = FEMEMING | Saltero Argentina L Educacisn IMGRESAMTES 783
TAMIMA A
Primaria
Coni Apellida DUARTE Marnbras KARLA KAREM YAMIMA F : 2600211992
Macimniento
Sexa FEMEMIMC Estado Ciwvil | Saltera Macionalidad | Argentina Emancipada I:‘
ia Promedic | 7,63 iy Otr Pusklo
Accion Originario
Canfirmacién | PEMDIEMTE Observacidn

La barra de datos de color naranja se vera mas larga que el ancho tradicional de los
monitores, por lo que deberan recorrerla horizontalmente para acceder a todos los datos
del inscripto.

En esta barra, el responsable institucional tiene la posibilidad de corregir algunos de los
datos cargados por cada estudiante en funcion de la documentacion entregada
oportunamente (apellido, nombres, fecha de nacimiento, carrera, promedio, etc.).

ES MUY IMPORTANTE EL CONTROL Y LA MODIFICACION, DE SER
NECESARIO, DE LA INFORMACION PERSONAL DE CADA INSCRIPTO
PARA EVITAR POSIBLES INCONVENIENTES FUTUROS EN CASO DE SER
SELECCIONADO PARA ACCEDER AL BENEFICIO. EL PROCEDIMIENTO
DE PAGO, APERTURA DE CAJA DE AHORRO, SERA GESTIONADO
CONTANDO CON DICHA INFORMACION.
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Los Unicos datos que no pueden ser modificados son: el DNI, cdédigo Unico e
intransferible de cada postulacion, el CUIL, el Instituto, y a la Linea de Accion por la
que se inscribid (esto se debe a que la informacion que se solicita en los formularios
correspondientes son diferentes).

Debe prestar especial atencién a que el promedio consignado corresponda al que
acredita a través del boletin de calificaciones o certificado analitico del anteultimo afio
de estudios del nivel medio (esto no es necesario en caso de corresponder a una
inscripcion en la Linea de Accion ESTUDIANTES INGRESANTES
PERTENECIENTES A PUEBLOS ORIGINARIOQS).

En caso de deferencias, corrija dicho promedio: el sistema no permitira confirmar la
postulacién de estudiantes con promedio inferior a 7 puntos.

Sobre este requisito resulta necesario realizar una consideracion: si el inscripto no posee
boletin de calificaciones o certificado analitico que acredite el promedio del antetltimo
afio por no haber concluido sus estudios de nivel medio, y su inscripcion a la institucion
se encuentra regida por el Art. 7 de la Ley de Educacion Superior N° 24.521 (ver
recuadro INGRESO PARA MAYORES DE 25 ANOS...), debe consignar en el
promedio 7 puntos. Esta decisién se fundamenta en la necesidad de brindar igualdad de
oportunidades en el acceso a los Estimulos Economicos, atendiendo a la realidad
concreta de las instituciones superiores.

La documentacion que debera respaldar la inscripcion de cada estudiante, condicion
ineludible para otorgar la CONFIRMACION de la postulacion, es:

ESTIMULOS ECONOMICOS PARA INGRESANTES

o Constancia de CUIL.

Fotocopia de las dos primeras péaginas del DNI.

o Fotocopia del boletin de calificaciones o certificado analitico del anteultimo afio
de estudios en el nivel medio (4° afio de la escuela secundaria o media; 2° del
Polimodal, 5° técnica).

o Titulo/ certificacion de estudios de Nivel Medio completos (o en trdmite).

O

ESTIMULOS ECONOMICOS PARA ESTUDIANTES INGRESANTES
PERTENENCIENTES A PUEBLOS ORIGINARIOS

Constancia de CUIL.

Fotocopia de las dos primeras paginas del DNI.

Titulo / certificacion de estudios de Nivel Medio completos (o en tramite).

Nota aval o nota manuscrita- con caracter de declaracion jurada- de pertenencia
a un pueblo indigena.

o O O O
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suficientes para cursarlos satisfactoriamente.

INGRESO PARA MAYORES DE 25 ANOS SIN TITULO DE NIVEL MEDIO

Segun establece el art. 7° de la Ley de Educacion Superior N° 24.521, para ingresar
como alumno a las instituciones de nivel superior, se debe haber aprobado el nivel
medio o ciclo polimodal de ensefianza. Excepcionalmente, los mayores de 25 afios que
no reunan esa condicién, podran ingresar siempre que demuestren, a través de las
evaluaciones que las provincias, la Municipalidad de la Ciudad de Buenos Aires o las
universidades en su caso establezcan, que tienen preparacion y/o experiencia laboral
acorde con los estudios que se proponen iniciar, asi como aptitudes y conocimientos

En caso de haber estudiantes que hayan ingresado a la institucion cumpliendo con
las consideraciones antes descriptas, quedaran exentos de la presentacion de la
documentacion respaldatoria que acredite el promedio vy el titulo del nivel medio

(Unicamente).

PASO 6: CONFIRMACION DE LA POSTULACION

En el extremo inferior izquierdo del sector naranja, se podra acceder a la opcion
Confirmacion: éste es el antetltimo paso antes de finalizar con la edicion y el control
de los datos de los postulantes. Las opciones son: CONFIRMAR, PENDIENTE o
RECHAZADO, y se utilizan segin el resultado del control de la informacion
consignada en funcion del cumplimiento -0 no- de los requisitos y condiciones para la

postulacion a los Estimulos Econdmicos, segun la lineaen laq

INSTITUTO DE FORMACION DOCENTE N° 3

Recepcion y Control de Formularios

ue se haya inscripto.

Arrastre agui la columna por la que desea agrupar

KARLA

36840140  DUARTE KAREM 26/03f1992 | (02972)421564 | FEMEMINO | Soltero
Y AMNIMA
Dni Apelido DIJARTE
Sexo FEMENIMG Estado Civil | Solkero

Linea De

Action Promedic 7,83

Confirmacidn | PENDIEMTE Observaciin

' PEMDIEMTE |
RECHAZADO v

Profesorfa
de
Educacidn
Primaria

Argentina O

Nombres KARLA KAREM Y AMINA

Macionalidad | Argentina

Puebla
Criginatio

ESTUDIAMTES
INGRESAMTES

F
Maririsnto

Emancipada [

Ctro Pueblo

En caso de consignar la opcion RECHAZADO, se solicita que ingrese brevemente el
motivo en la celda Observacion (por Ej.: no entreg6 la documentacién, no cumple con

el promedio, etc.).
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En el extremo inferior derecho, podran acceder al botén Aceptar, el ultimo paso para
validar los cambios y/o controles realizados sobre cada postulacion en particular.

ado Civil  Macionalidad  Emancipado  Carrera Linea De Accion Promedio  Pueblo Criginatio  Otro Pueblo  Comunidad  Confirmacidn O cidn  Tutor
[- 154l H | | H | v || Al Ll Rl 4l - Il v
Profesarfa
: de ESTUDIAMTES
tero Argentina O Educaidn INGRESAMNTES 783 PEMDIEMTE Tutar
Prirnaria
E
Mombres | KARLA KAREN YANINA Nacimionty | 2610311992 B Telfonos | |
- Macionalidad |Argentina E| Emancipada [ Carrera |Profesor,|’a de Educacidn Primaria El
= Pu,el_:lo_ | | Otra Puebl0| | Comunidad| |
Originario

*P-cegter Cancelar

En el caso de que se quiera realizar un control general, ya sea parcial o final,
recomendamos chequear el proceso realizado a traves del filtro CONFIRMACION.
Alli se pueden agrupar los formularios segin el estado: Pendiente, Confirmado o
Rechazado.

INSTITUTO DE FORMACION DOCENTE N® 3 o

Recepcidn y Control de Formularios

Confirnacidn =

Apelicdo Mormbres F Macimiento  Telefonos

Lol 2| .8 - .4 2 - L4 - .3 Y - 1 - 1 B |

= Confirmacidn: PENDIENTE
Profesorfa de

Edtar | 36840140 DUARTE KARLAKAREN | 5einoions | (2972)421564  FEMENING | Scltero  Argerting O  Educacen  Eolo
YANINA e INGRES,
Profesarfa de ESTUT
Eitar 20603168 PASTRAMA  OLGALUCRECIA  D3/04/1083  (2072)414013 FEMEMING Separado  Argentina 0 Edcacon oD
Primaria i

Profesorfa de
Bl | 26352898 MELO CRISTINADEL | 5y 31078 (0o972)422772 | FEMENING | Casado | Argertting O  Educacen  Eolo
CARMEN e INGRES,

La fila con los datos de las postulaciones CONFIRMADAS, apareceran en color verde,
mientras que las RECHAZADAS estaran en color rojo.

Cabe destacar que el postulante que figure con la condicion PENDIENTE al momento
de la fecha limite dispuesta por el INFD, sera tomado como RECHAZADO por el
sistema y excluido del proceso de adjudicacion.
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PASO 7: CONSIDERACIONES FINALES

La confirmacién de la postulacion no implica el otorgamiento del beneficio econémico
para los estudiantes inscriptos, sino la aprobacion de la primera instancia de seleccion.

Los postulantes de la linea de accion Estimulos Econdmicos para Estudiantes
Ingresantes pertenecientes a Pueblos Originarios, seran evaluados por un jurado
integrado por representantes del Instituto Nacional de Formacion Docente y/o de la
Coordinacion de Educacién Intercultural Bilinglie del Ministerio de Educacion de
Nacion, un representante de la Direccién de Educacion de Nivel Superior de la
jurisdiccion, el referente provincial de la Modalidad de Educacion Intercultural Bilingue
(EIB) y representantes indigenas del CEAPI y/o CPI. EI comité de seleccion convocado
para tal fin revisara la documentacion presentada por cada postulante y labrara un Acta
por el cual acordara la adjudicacidn final de los beneficiarios.

Los beneficiarios de la linea de accion Estimulos Econdémicos para Estudiantes
Ingresantes seran seleccionados a través de un proceso automatizado que priorizara las
postulaciones para cada carrera en funcion de variables socio-economicas, segun los
datos consignados en el formulario por cada postulante. La adjudicacién final estara
regulada por este proceso y supeditada al cupo provincial de Estimulos, ademas de
resultar de la cantidad de Estimulos que cada jurisdiccion otorgd a cada instituto y
carrera.

Una vez concluido el proceso de recepciéon y confirmacion de postulantes en cada
institucion, es necesario que el responsable institucional de los Estimulos Econdmicos
resguarde la documentacion presentada por cada estudiante y la separe por linea de
accion:

e La documentacion de postulantes de los Estimulos Econdmicos para
Estudiantes Ingresantes pertenecientes a Pueblos Originarios debe ser
remitida a la Direccion de Educacion Superior de la provincia en tiempo y en
forma para su posterior puesta en consideracién por el comité de seleccién ha
convocarse.

e La documentacion de postulantes de los Estimulos Economicos para
Estudiantes Ingresantes debe ser resguardada en la misma Instituciéon por el
tiempo que considere necesario previendo la eventualidad de futuras consultas
y/o reclamos.

Esperamos que este instructivo haya sido de utilidad.
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Saludos cordiales,
Ministerio de Educacién

Instituto Nacional de Formacién Docente Equipo de Politicas Estudiantiles
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