INSTRUCTIVO DE ALUMNOS

Este manual le permitira efectuar todas las actualizaciones de los alumnos que asisten a su
Establecimiento Educativo.

Al ingresar por el link  www.entrerios.qov.ar/webpregase/pregase  podra acceder mediante su
DNI, usuario y clave al sistema SAGE.

& Sistema SAGE

Inicio

Manual
Documentacion
Concursos

Sol. usuario Directivos

Sol. usuario Docentes

Recomendamos el uso de Firefox o Chrome ‘ EducaCién

para una mejor expeniencia en el sistema. & =
S 2 casejo General da Educacion
PREGASE Puede descargarios desde aqui. Gobierno ¢ EntreRios

Donde mediante el médulo L.U.A (Legajo Unico Alumnos) del ment principal tendra acceso a los
siguientes sub-maodulos:

Legajo Alumnos

Carga Familiar de Alumno

Operaciones con Alumnos

Consulta de alumnos




v" Legajo Alumnos

6 Inicio Agenda LUL

LUA. Tramites Consultas Adm.CGE

Legajo Alumnos

Carga Familiar de Alumno

Operaciones con Alumnos

Consulta de alumnos

Al ingresar por este Sub-modulo usted podré realizar la Carga de los Datos Personales de los alumnos

. .. . . . '@ Agregar]
que asisten a los Establecimientos Educativos. Al presionar sobre el icono 'SLL('L‘, que se encuentra

en la parte superior e inferior de la pantalla (como se sefiala en la siguiente imagen), y asi aparecera un
formulario a completar con los datos personales de cada alumno.

I

Inicio Agenda LUE LUL LUP. LUA Tramites ~ Adm.CGE  Lig Adm.5YST.

Legajo Alumnos (4]
Tipo * Documento Apellidos Nombres Teléfono Fecha Nacimielh Agregar Registra nuevo

B
DI 43554202 | GOMEZ ALTAMIRANO JUANA DE LOS MILAGROS 4223804 iy 4
DI 40390893 | MALDONADO ESTEFANIA MILAGROS 13442436362 10/05/1998
DI 4772138 | MANSILLA PALLADING VALENTINA 15406419 15/01/2003
DI 42731526 | MONZON SEIN ALNA MAYKA 4347401 16052000 |
i 1 [
Lﬁ[mr] & Imprimir @ Excel Paginalt |de7.378 » w Mostrando 1 - 60 de 442.640

@ Agregar Registro nuevo
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http://10.108.100.190/info/lib/exe/detail.php?id=l.u.a_legajo_unico_de_alumnos&media=agregar_icono.jpg

Legajo Alumnos

Tipo @&

[=]

Apellidos ®

Documento @CUIL

Fecha Nacimiento @&

Domicilio @&

Localidad @
@
Lugar De Nacimiento
@

Estado Civil @& Convive

[=]

Documento Representante Becas

& Datos requeridos

Macionalidad

=]

[=]

Sexo @
Nombres @& E|
Teléfono
Nimero Dpto Seccion
Tipo Dolgicilio Ol%a Social

Seguro
[=]

Nombre Representante Becas

Cercania a la Escuela

m Guardar

Es de importancia mencionar que todos los campos que contengan este simbolo @ son datos
requeridos/obligatorios, es decir que se deben completar sin excepcion, de no ser asi el sistema no

permitird guardar los cambios.

Por ultimo, debera presionar el icono m para efectuar el grabado de los datos antes cargados, quedando

los mismos listados.

En caso que se desee la busqueda de algin alumno determinado; tendra la posibilidad de seleccionar el
que requiere en el listado antes mencionado o bien colocando algin dato del alumno que desea, como

muestra la siguiente imagen:
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Legajo Alumnos Bﬂ
Fecha Nacimiento

i Tipo Documento Apellidos 4 Nombres Teléfono

[ [l fe7..da0s_ | [comez | T T

| : !

|DNI ‘ 47...408 ‘GOMEZ ‘RICARDO IGNACIO ;155L,..978 126/09/2006

ﬁ 4750409 - GOMEZ, RICARDO |GNACIO
Pelsolm Escolnes  Selvicios
Datce perconalee  Famiia  Fiche peicopedagdgica  Fichaacfitudinal  Ficha eanitaria  Ficha socioeccnomica
= i )
Legajo Alumnas - HO

pc®  Documento ®LUIL Sexo @
DNI[w] | 4725403 20475034098 aseuiin [+]

Apeldos B Nombres @

GINF7 RICAR™.(ZNACIO

T'echa Nacim ento ® Nacionzldad Teléfono

600C2C06 | Argenting [=] 1522073

Duinciliv ® Ndmero  Dplu Secddn
CA_LE 44 CASA 7

Localldad & Tipo Domiclo Obra Soclal
FEDER4CON '\ @ B

Lugar De Nacimiento Seguro

-}

Estado Civil ® Cenvive Nombre Represcntante Becas
SOLTESO [=] [+]

Documento Representante Bscas Cercanic a la Escucla

& Catcs raqueridas E Guardar

Al realizar un doble “clic” sobre el dato filtrado, lo llevara a la siguiente pantalla donde podra acceder a
los Datos Personales, anteriormente cargados, Datos Escolaresy los Servicios del estudiante

seleccionado.

ﬁ 4750409 - GOMEZ, RICARDO IGNACIO

Pers{mules E=zcolarez  Servicios

Datos perzonales Familia Ficha psicopedagogica Ficha actitudinal  Ficha sanitaria  Ficha socioeconomica

% Personales:

Datos personales | Familia Ficha psicopedagdgica Ficha actitudinal  Ficha sanitaria

a) Datos Personales: muestra los Datos personales del alumno cargados anteriormente; los

L |
cuales pueden ser modificados o actualizados mediante él LI (presionar sobre el mismo
para que se abra y guardar).
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@ 4,277 127 - GOMEZ, RICARDO ... 002

"Feraonalies’ fscolares  Servicios

Legajo Alumnos

Tipo &

ora (=] ey

Apellidos @&

GOMEZ

Fecha Nadmiento ®

2600912005 o

Domicilio &

CALLE. ~-

Locakdad ®

FEDERACION '\ &

Lugar De Nacmiento
R

Estado Civi &

Nacionakdad
Argentino

Convive

SOLTERO [+ [+

Documento Representante Becas

® Datos requerides

1 HS

Nombres @
RICARDO " o
Teléfono
15502978
Namero
71
Tipo Domiclio
>

Seguro i

(=]
Dpto

[=]

Sexo ®
Mascusino (]

Secadén

Obra Soadal

Nombre Representante Becas

Cercania a la Escuela

=

b) Familia: permite visualizar los Datos Personales del Familiar responsable o Tutor del

alumno seleccionado.

=) - GOMEZ, REZ""DD savessvann

T Ficha peicopedagdgica  Ficha sctitudined  Ficha sanitaris

MADRE

Ver datos personales

Ver datos personale

Familia del Alumno

Tpo & cocumento &
[ERES 32

Apdilidos B

N )

Fecha de Naamanto S€cxo &
21088
Domicito ®

Fomening [

Ocupacaon
AT O Cazd -
Lugar de Trebajio

Horanos Laborales

@ HO |

CUIL

&2 .S5SCe

Nombres &

VANCOA

Estodo Civil

SOLTERO [+]
Telefono

Celuar
Emal

Telefono Laboral

Vive ®

s (=

Estudios icFamilia ®
=) 258 |l
® Datos requendes Q Guerser
formulario con

c) Ficha Psicopedagdgica: Permite completar un
Psicopedagdgicas que contenga el alumno.

las caracteristicas
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Ficha Psico Pedagogica o Q m @

Caracteristica Psico Pedag ® Fecha Registro ®
(= ]
e —
Valor Fecha Fin Vigencia
I
Responsable Registro Vigente ®
Observaciones ValorCB O
[=]

@ Datos requeridos m Guardar

d) Ficha Actitudinal: concede la carga sobre el comportamiento del alumno.

Ficha Actitudinal e Q] m @

Alumno ®

475284  GOMEZ RICARDO IGN/

Tipo de Falta o Transgresion ®Cantidad Fecha Registro ® Fecha Fin Vigencia
) -

Responsable ValorCB O

Observaciones Registro Vigente ®

@ Datos requeridos g Guardar

e) Ficha Sanitaria: permite cargar el seguimiento sanitario, como asi también las vacunas que
contenga del alumno.

Ficha Sanitaria o I'ﬁ;ﬁ Q @

Alumno ®
47528409 GOMEZ RICARDO IGN:
Caracteristica Sanitaria ® Valor Fecha Registro ValorCB O
[=] 2 [=]
Responsable Fecha Fin Vigencia Registro Vigente (
-

Observaciones ®

@ Datos requeridos Q Guardar
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% Escolares:

" Historial del alumnado ']

Alumnos
id» Documento Nombre Curso Division | Afio Lectivo Estado Motivo transicidn
1 4 109205 oI ST IO 2 A 2011 En Transicion Aprabacion de ciclo
Movimiento | Afio Lectivo | Fecha Movimiento |  Division Curso | Establecimiento Estado Mativo de transicidn
L 1842237 M 2014-02-17 2do Secundaric A ESCUELA SECUNDARIA En Transicion Aprobacion de ciclo
N Pagina |1 |de 1l

Historial del Alumnado: esta pantalla permite visualizar, en una lectura mas rapida, los datos personales
del alumno seleccionado, Curso y division y el afio lectivo en cual fue inscripto el mismo. Al presionar
sobre el icono * se abrira un detalle con todos los movimientos realizados por el alumno dentro del
establecimiento educativo donde concurre.

% Servicios:

ﬁ 47 ».»409 - GOMEZ, RICARDO IGNACIO

" Servicios extraordinarios  Entrevistas Becas y préstamos \ Aportes " Solicitudes Transporte

a) Servicios Extraordinarios: permite efectuar la carga sobre los servicios especiales que
contenga el alumno seleccionado como por ejemplo: apoyo escolar, asistencia
psicopedagogica, copa de leche, etc.

b) Entrevistas: facilita la programacion de una entrevista con los tutores de aquellos alumnos
que contengan problemas de aprendizaje, mal comportamiento, inasistencia, falta de datos,
etc; colocando el resultado de la misma.

c) Becas y préstamos: aqui podra registrar si el alumno contiene alguna Beca o préstamo,
colocando el monto y la cuenta bancaria del mismo.

d) Transporte: muestra si este alumno seleccionado se traslada por medio del transporte

escolar.
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v’ Carga Familiar de Alumno

e Inicio Agenda L.U.LL LUA. Tramites Consultas Adm.CGE

- Legajo Alumnos

Carga Familiar de Alumno

Operaciones con Alumnos

Consulta de alumnos

Al ingresar por este Sub-moddulo se podra realizar la carga de los Datos Personales del

Familiar/Tutor de cada alumno ingresado; para lo que debera presionar sobre el icono ~ mediante el
cual podra realizar la busqueda de dicho alumno completando con el dato que desee, ya sea DNI o

Apellido y Nombre. Como se muestra en la siguiente imagen:

Carga Masiva Familiares de Alumnos

Alumno &
N\
: : Documento

Apellido y nombres | gomezricardo ig

Familiar

Tipo ® Documento ® CUIL (sin guiones)
[+
Apellidos & Nombres & Apellido ombre
47.528,409GOMEZ RICARDO IGNACIO
Ocupacion Parentesco @ Tutor ®
= & B

Sexo ® Fecha Nacimiento ®  Estado Civil ®

= o =

Domicilio ® Teléfono

Presionar sobre el nombre del alumno seleccionado, y finalmente completar con los datos
correspondientes al Familiar u Tutor del alumno mencionado.

A modo de ejemplo se presenta el formulario completo:
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Carga Masiva Familiares de Alumnos

Alumno @&
>GOMEZ RICARDO IGNACIO= =)
Familiar
Tipo ® Documento ® CUIL (sin guiones)
DNI E 25897456 42589745625
Apellidos @ Nombres &
GOMEZ LAUTARO
Ocupacion Parentesco ® Tutor ®
Albafiil (=] PADRE  [+] sl [+]
Sexo ® Fecha Nacimiento ®  Estado Civil ®
S S )
Masculino [« 21/10/2013 UL | CASADO [«
Domicilio ® Teléfono
LAS DELICIAS S/IN 0

Por ultimo, presionar i s para efectuar el grabado de dichos datos cargados con anterioridad.
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v Operaciones con Alumnos
Inicio Agenda LUL UP LUA. Tramites Consultas  Adm.CGE

Legajo Alumnos

Carga Familiar de Alumno

Operaciones con Alumnos

Consulta de alumnos

Este modulo le permitira realizar todas las actualizaciones de los Alumnos que asisten a un
Establecimiento Educativo.

Al ingresar por este Mddulo, debera colocar el CUE (codigo Unico Del Establecimiento) o bien filtrar
por el nombre del mismo.

Hacer doble “clic” sobre el nombre del Establecimiento y alli apareceran los diferentes niveles que
contiene esta Institucion; donde debera seleccionar el Nivel que desea actualizar.

Organizaciones

Organizacion CUE Sistema Tipo

uuuuuuu | L4 -

fveiviystvvivnd ‘3313223 |Educativu ‘Centra& Educativos |

y

Sub Drganizacion Nivel de enseiianza

MDD ilusas PRIMARLU

Alli apareceran los siguientes Sub-modulos:

@ 300... .- MI PATRIA CHICA 61 - PRIMARIO

Armado de nuevos cursos  Cambio de Division  Finalizacion de Cursado Pases

Hiztorial del alumnado \ Herramientas Correctivas

: Permite realizar la carga de aquellos alumnos que estén Pre-Inscriptos en su
Institucion Educativa.
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Al ingresar por este Sub-mddulo debe presionar sobre donde dice “Nueva Pre-inscripcion” en la parte
derecha inferior de la pantalla, y alli aparecera el siguiente formulario a completar con los datos del

Alumno Pre-inscripto:

é 300v. . .- MI PATRIA CHICA 61 - PRIMARIO

Pz =

mm i Armado de nuevos cursos Cambio de Division  Finalizacion de Cursado  Pases

Historial del alumnado \ Herramientas Correctivas

Alumnos con Pre-Inscripcion -Pendiete- en el establecimiento. (-]

O id ¥ | Documento Apellido Nombre Curso Estado Actual
Sin registros que mostrar Péginalo |de 0 50 [l £ § B Cambia Est

E LCarga una nueva Pre-InscripciénJ

/:ﬂ 300CC%%- MI PATRIA CHICA 61 - PRIMARIO
“Prednscripciones | Armado de nuevos cursos  Cambio de Division  Finalizacion de Cursado  Pases

Historial del alumnado ) Herramientas Correctivas

Indique el Nro. de Documento del Alumno que desea Pre-Inscribir ®
|
Indique el Curso para la Pre-Inscripcion
0[5
Indique el afio de la Pre-Inscripcion

2013 [+]

Grabar

Por ultimo presione | radar

Al realizar cada actualizacion el sistema mostrara en la pantalla el siguiente mensaje:

Mensaje de la pagina webpregase.cgeer.gov.ar,

Pre-Inscripcidn realizada correctamente,

Aceptar |

Una vez cargado el/los alumno/s pre-inscriptos y confirmada la asistencia en su Institucion, debe cambiar
el estado del mismo seleccionando dicho alumno, accediendo por el boton “Cambia Estado” que se

encuentra en la parte inferior derecha de la pantalla.

Instructivo de Alumnos Pagina 11



Alumnos con Pre-Inscripcion -Pendiete- en el establecimiento.

id » | Documento Apellido Hombre Curso Estado Actual
1 45429 785149756  ALUMMO PRUEBA 1 En espera
Mostrando 1 - 1 de 1 Pagina |1 |de 1l 50 Ll £ | B Cambia Estaf Nueva Pre

@ Carnbia el estado de la Pre-Inscripcién del alumno ]

Luego debe seleccionar el estado en el que se encuentre el alumno (en espera, aceptado o cancelado),

presionar 67931 'y asi se visualizard en pantalla el nuevo estado del alumno pre-inscripto como muestra
la imagen:

Administracion de Pre-Inscripciones. Indigue el nuevo estado.
| Aceptado [+

En espera

Aceptado

Cancelado

Grabar

i

Alumnos con Pre-Inscripcion -Pendiete- en el establecimiento.

id » |Documento Apellido Nombre Curso Estado Actual
1 454291  2B5149756  ALUMND PRUEBA 1 —_— Muestra el Nuevo Estado del
Alumno Pre-Inscripto
Mostrando 1 - 1 de 1 Pagina |1 |de 1 50 [l £ ¢ B Cambia Estafb Mueva Pre

mediante esta pestafia podra armar los cursos activos en su Institucion, con
todos los alumnos que conforman al mismo.

En primer momento debe seleccionar el curso a preparar, presionar “°™MU37 v asj aparecera el listado
de alumnos donde debe tildar el [ con los alumnos que conformaran el curso antes elegido, por ultimo
presione | ©ravar
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ﬁ 302-729- cue pruebaaa- secundario

Prednscripciones | Armado de nuevos cursos = Cambio de Division  Finalizacion de Cursado  Pases

Historial del alumnado ) Herramientas Correctivas

Indique el Curso a Preparar

=

Continuar

2

Alumnos en transicion. Marque los alumnos que desea pasar a la division: 1° A

] id ~ Documento Nombre Curso | Division Motivo de Transicion
1 [C] 452369 10235458 GOTTE, JESICA 1 A Pase desde otro establecir
2 [C] 452916 2222222 JBSFGDFBH, C SKHDFUD 1 A Pase desde otro establecir
3 [7] 452917 2 % e N XBSDGHDHNN, DDHCXJAS 1 Pre Inscripcion inicial
4 454291 2857 17756 ALUMNO, PRUEBA 1 Pre Inscripcion inicial
Mostrando 1 - 4 de 4 Pagina | 1 de 1 s0 [l o R, B

Aparecera este mensaje confirmando la creacion del curso:

Mensaje de la pagina webpregase.cgeer.gov.ar: *

Solicitud generada correctamente. Informe de creacion de
curso:

ALUMMO, PRUEBA (desde una Pre-Inscripcién Inicial)

Aceptar

v, IS Permite realizar el cambio de division de un alumno en un respectivo curso.

En primer lugar se debe seleccionar (mediante “doble clic”) el curso donde asiste este alumno y luego
debe indicar el curso destino; es decir al cual se cambia, apareciendo como opciones solo las alternativas
de las demas divisiones de ese curso antes escogido.
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Divisiones de la SubOrganizacién

descripcion curso iddivision baja turno

i |} {1 | | If v

1°A ‘l ] 104821 |N ’MAﬁANA

2

Indique el Curso Destino

Continuar

Presione ' CoMiNUar v asi aparecera el listado con los alumnos donde debe tildar el icono con el/los

alumno/s que modifican la division a la cual asisten, en su Institucién Educativa.

Alumnos asigandos a la Division 1° A. Marque los alumnos que desea pasar a la division: 1° B

] id+ Documento Hombre Curso |Division
1 45429 285149756 ALUMMNO, PRUEEA 1 A
Mostrando 1 -1 de 1 Pagina |1 |de 50 L= Pale

[Ingresa a la nueva division a los alumnos marcados ]

3 _'ic"'“““: al ingresar por esta pestafia podra actualizar el estado en que se encuentra el
alumnado en su Institucion educativa; seleccionando el curso al que asisten los mismos actualmente,

luego indique como ha concluido el cursado, es decir si aprob6 o desaprobo el ciclo, si adeuda materias
0 si abandono luego presione “Continuar” y asi lo llevara al listado de todos los alumnos cargados en

la division seleccionada anteriormente; por ultimo presione ' “%"
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ﬁ 3005557 MANUEL PACIFICO ANTEQUEDA 16 - PRIMARIO

PreInscripciones  Armado de nuevos curzos  Cambio de Division " Finalizacion de Cursado  Pases
Historial del alumnado \ Herramientas Correctivas

Divisiones de la SubOrganizacion

descripcion Curso baja turno iddivision

3°A 3 M MARANA 78545

3°B 3 M TARDE 78546

2

Indique como ha concluido el Cursado

| [=]

Abandono

Aprobacion de ciclo
Diesaprobacion dz ciclo
Er suspenso (adzuda mas de 2 materias)

Continaar

]

Alumnos asigandos & la Division 78546 (3° D) - Motivo de IMin de Ciclo: Aprobacion de ciclo

id~ Documznto Nombre Curso | Division
1 293070  457..008 CAZALLIRO, RUBEN DARID 3 E -
2 293083 427 ..782 GANCOLFO, =5~ L2000 ADRIAN 3 B
3 [V] 293110 4438972 ALVAREZ, cvamurines NATALIA 3 B
4 7931729 A4 0T SOLTALTT, VERONICA FLIZARFTH 3 R
5 118641 4120852 QLINCHALZ, MRISCILA 2 E
Mostrando 1 - 18 de 18 Pdgna|1 |de | so =] B g1 | B Grabar]

[Inqresa estatus de FIN DE CICLO aalumnes rrarcados ]

% : permite realizar los pases de los alumnos de un Establecimiento Educativo hacia otro.

Al ingresar por esta pestafia podra realizar los siguientes movimientos:

B omaEr e L

ﬁ s A R PR ER A LT LT TR T
- e e e e I e Tl e B WIS B hm BN W sk wrs Ay w0 Emar W W

—
Solicitud de Paze=  Autorizacion de Pazes Paszes Otorgados
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v" Solicitud de Pases: esta sub-pestafia permite solicitar el pase de un alumno al establecimiento donde
se encuentre inscripto actualmente el mismo.

Para efectuar dicho pedido debe presionar sobre la opcion “Nuevo Pedido de Pase”, que se encuentra

en la parte inferior derecha de la pantalla, luego cologue el Numero de documento del alumno, el curso y
afio que desea solicitar el pase.

g 300wue- 17 we avuaiv 20 -JPRIMARIO

'Solicifudde Pases' Autorizacion de Pases  Pases Otorgados

[ pedido~ Documento Apellido Nombre Fecha de Solicitud Curso  Afio Lectivo Sub Organizacion Origen Estado del Pase
1 3% e s S 2014-02-4 1-6 014 ROMAN DEHEZA B-INICIAL Pendiente arigen
Sin registros que mostrar Piginajo de0 50 [wl £ ¢ B Autoriza Pase B Rechazar] B Nuevo Pedi

ﬁ ( Agregar un nuevo pedido de pase

Indique el Nro. de Documento del Alumno que desea Solicitar el Pase ®

[TIeeTray

Indique el Curso para el Pase
1[5

Indique el afio para el Pase

2013 [+

Grabar

Mensaje de |la pagina webpregase.cgeer.gov.ar: *
Al presionar Grabar aparecerd automaticamente

en |a panta"a el Slgu|ente mensaje enviado Pedidos Autorizados. Solicitar la autorizacion del
B} ) establecimiento origen.
por el sistema SAGE; confirmando la
solicitud generada.

Y asi quedara el registro del pase solicitado a la escuela origen; como se observa en la imagen anterior.

Es de importancia mencionar que el sistema detecta si se esta solicitando el pase de un alumno en cursos
no correlativos.

Mensaje de la pagina webpregase.cgeer.gov.ar. *

El Alumno que solicita el pase, quiere pasar de Ciclo escolar
Mo se puede solicitar el pase al curse 2.
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El Establecimiento Origen , es decir donde se encuentra actualmente el alumno inscripto, recibira el

siguiente mensaje de aviso de la solicitud pendiente de pases generada por el Establecimiento destino de
dicho alumno.

Pases de Alumnos

Ud. tiene 1 pedido de pase de alumno

pendiente de a
Click aqui para ve

Y asi podra ingresar a la sub-pestafia Autorizacion de Pases para indicar si desea autorizar o rechazar el
pase recibido desde el establecimiento destino. Previamente debe seleccionar el alumno en tramite y
presionar Continuar.

@ 3001uui- nommn woiicen SINICIAL

O Pedidos Documento Apellido Nombre Fecha de Solicitud Curso | Aiio Lectivo Sub Organizacion Destino Estado del Pase
1 $ C. i AU A 2014-02-14 1-6 2014 17 DE AGOSTQ 56 - PRIMARIO Pendiente origen

Mostrando 1 - 1 de 1 Pigina |1 de 50 [ A g

Pedidos de Pases elegidos
--» PEPE, PEPE. Pase a: cue pruebaaa- secundario. Curso: 1

Autorizacion de Pases. Indique |a accién que desea realizar.

Autorizar Pases  [»|

. RECHAZAR Pases

Grabar

v Pases Otorgados: permite visualizar todos los pases que fueron generados desde su Institucion
Educativa, detallando en cada caso el Establecimiento destino y estado en que se encuentra dicho
pase.
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Elatel o1, i mermlbh e s ] -
20200808 —m —membomn moemdedy

Solicitud de Pases  Autorizacion de Pases = Pases Otorgados ]

Detalle de Pases Otorgados (-]

Pedido - | Documento Apellido Nombre Fecha de Solicitud | Curso |Afio Lectivo| Establecimiento Destino Estado del Pase

1 10 10251458 C7..E JESICA 2013-09-16 1 013 3019999- las chicasss Autorizado

% '“"": mediante esta pestafia podra visualizar el listado de alumnos pertenecientes a sus

Institucion Educativa, donde por medio del botén * podra acceder al detalle de la historia escolar del
alumno seleccionado, como lo muestra la imagen:

& BT UL T

Preinscripciones Armado de nuevos cursos Cambio de Division  Finalizacion de Cursado Pases
Historial del alumnado  Herramientas Correctivas

id + Documento Nombre Curso |Division Afio Lec Estado Motivo transicion
1 + 452369 10251458 GOTTE, JESICA 1 A 2013 En Transicion Pase desde otro establecir
2 + 452916 2222222 JBSFGDFBH, C SKHDFUD 1 A 2013 En Transicion Pase desde otro establecir
3

@52383 333333333 PEREZ, PEPA {2 A 2013 En Transicion En suspenso (adeuda mas ¢

3 O 452383 333333333 PEREZ, PEPA 2 A 2013 En Transicion En suspenso (adeuda mas ¢
Movimiento Afio Lectivo Fecha del Mo'|  Division Curso Estado Motivo de transicion
1341361 2013 2013-09-03 1ro Secundaric A En Transicion Pase desde otro estable
1341362 2013 2013-09-03 1ro SecundaricB Cursando
1341363 2013 2013-0%-03 1ro SecundaricB En Transicion Aprobacion de ciclo
L 1341364 2013 2013-09-03 2do SecundaricA Cursando
1341366 2013 2013-09-03 2do SecundaricA En Transicion Abandono

% : Esta pestafia contiene las siguientes sub-pestafas:

Cambio del motivo de transicion = En Transicion por Error  Reasignacion por Error  Trayecto Alumno -Escuela  Modificacion Geo Referencia
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v . Mediante esta sub-pestafia podrd actualizar el estado en que se

encuentran aquellos alumnos que adeuden dos o mas materias, como asi también corregir en caso
que se haya cargado un estado erroneamente; los cuales fueron atribuidos dentro de la pestafia
Finalizacion de Cursado, mencionada anteriormente.

Seleccionando el estado actual correspondiente, y luego al presionar “Continuar” apareceran
listados los alumnos que se encuentran en estas condiciones.

48 30.....- cue pruebaaa- secundario

Cambio del motivo de transicion En Transicién por Error  Reasignaciin por Error

Indique el nuevo estado

Aprabacion de ciclo E|
Abandong
Aprobacion de cido

Desaprobacidn de ciclo
En suspenso (adeuda mas de 2 materias)

Continuar

B Alumnos en Transicion. Sub Organizacion: cue pruebaaa- secundanio - Cambio de estado a: Aprobacion de ciclo

a id = Documento Hombre Curso | Division Hivel Motivo de Transicion
1 452383 . E— PEREZ, PEPA 2 A 2do Secundario  En suspenso (adeuda mas ¢
2 Edﬁ??ﬁ: r JBSFGDFBH, C SKHDFUD 1 A Tro Secundaric  Pase desde otro establecir

Mensaje de |la pagina webpregase.cgeer.gov.ar:

Solicitud generada correctamente. Alumnos que fuercn
Cambiado de estade:
PEREZ, PEPA.

Aceptar

El sistema SAGE demostrara en pantalla el mensaje de confirmacién al cambio de estado de los alumnos
previamente seleccionados.

En Transicion por Error . , . .
. Si se pretende cargar algin alumno en otro curso no correlativo al que figura en el

sistema SAGE, debera ingresar a este curso mediante esta sub-pestafia y seleccionar el mencionado
alumno.

Al presionar “Grabar” aparecerd en pantalla un mensaje confirmando el nuevo estado de este estudiante,
como se puede apreciar en la siguiente imagen:
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@ 30" "7 73- cue pruebaaa- secundario

Deudores de Materias | En Transicion por Erfor | Reasignacion por Error

Divisiones de la SubOrganizacion

| descripcion curso iddivision turno

It E ] I =
10a 1 |104821 | MARANA

1°8 ‘1 104822 ‘MANANA

?

Alumnos asigandos a la Division 104822 (1° B) - Colocar alumnos en transicion por: Error de carga

[ id~ Documento Nombre Curso |Division

1 454291 22T TTH6 ALUMNO, PRUEBA 1 B

Mostrando 1 -2 de 2 Pagina|1 |de 1 50 [l P ol

Mensaje de la pagina webpregase.cgeer.gov.ar: »

Solicitud generada correctamente. Alumnos colocados en
transicién por error de carga:
ALUMNO, PRUEBA

Estos alumnos “en transicion por error” deben ser cargados en el curso donde asisten actualmente en su

- ., - , . ~ Reasignacion Error -
Institucion Educativa; efectuandolo mediante la sub-pestaia , donde debe seleccionar

el curso antes mencionado y el alumno en cuestion; apareciendo en pantalla la confirmacién del nuevo
estado del estudiante.
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ﬁ 3L.. 7 3- cue pruebaaa- secundario

Deudores de Materiag  En Transicién por Error I Reagzignacion por Error

Alumnos en transicién por ERROR. Marque los alumnos que desea pasar a la division: 1° B

id Documento Hombre Curso | Division | Motivo de Transicion
1 $HPN T ALUMNO, PRUEBA 1 B Error de carga
Mostrando 1 -1 de 1 Pagina |1 | de 1 so [] A @

l Mensaje de la pagina webpregase.cgeer.gov.ar; *

Solicitud generada correctamente, Alumnos sacades de
transicion por error:
ALUMMO, PRUEBA

Aceptar
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Es de importancia destacar que, todos los movimientos cargados anteriormente podran visualizarse

dentro del Historial de cada alumno en cuestion, explicado con anterioridad.

A modo de ejemplo se presenta el caso de un alumno ingresado de manera incorrecta en 1°B
correspondiendo a 5°A, el cual fue cargado en transicion por error y colocado en el curso que asiste
actualmente, publicaindose todo este detalle dentro de esta pestafia; como muestra la imagen a

continuacion:

Prenscripciones  Armado de nuevos cursos  Cambio de Division  Finalizacion de Cursado  Pases

Historial delalumnado’ Herramientas Correctivas

id v Documenta Nombre Curso Division Afolec  Estado Motiva transicion
b E454291 Lo ALUMNO, PRUERA 5 A M3 Cursando
Movimiento" Afio Lectivo | Fecha Movimiento . Division | Curso | Establecimiento Estado Motivo de transician

1341385 013 031025 Iro Secundaric A cue pruehaas- secunde Cursando
1341386 203 013-10-25 1ro Secundaric B cue pruebaaa- secundz Cursanda

1341383 013 0131104 Tro Secundaric B cue pruebaas- secundz En Transicion Error de carea Detalla el Estado del
13413% 2013 0131104 Oto Secundaric A cue pruebaag- secundz Cursando E>

alumno seleccianado

T to Al -E la - ~ ;. . . .
: Mediante esta sub-pestafia podra visualizar el recorrido que realiza el alumno

desde su domicilio hacia la escuela, en un mapa satelital de Geo-Referencia. Para acceder al mismo debera
hacer doble clic sobre el alumno que desee.

cacion Geo Referencia By CyP) sub-pestafia permite realizar modificaciones en el domicilio del alumno, en
caso que no sea el correcto o este desactualizado.
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v" Consulta de Alumnos:

LUA. Tramites Consultas  Adm.CGE

Legajo Alumnos

Inicio » Consultas = Consulta de alumnos = - . .
Carga Familiar de Alumno

Consulta de alumnos

Sub Modulos

Operaciones con Alumnos

Consulta de alumnos

r 2 2 2

Alumnos Alumnos por Cursos Estructura
activos en la escuela Aprobados Organizacional -
escuela {incluye {Historico) Alumnos por

egresados sin Curso

continuidad)

Al ingresar por este Modulo podra acceder a los siguientes Sub-maodulos:

& Alumnos activos en la Escuela: muestra un listado con todos los alumnos que se encuentren
cursando en su Institucion Educativa.

Alumnos activos por escuela

CUE Nombre Documento Curso Division Estado Actual Tipo de transicion
I - v
3001607 ACOSTA, ARTADNA ABRIL 48644924 iro Inicial A En transicion Aprobacion de ciclo
3001607 ACOSTA, LUCIANG ISMAEL 47845184 iro Inicial A En transicion Aprobacion de ciclo
3001607 BRUTTIL, JUAN IGNACIO 47845199 iro Inicial A En transicion Aprobacion de ciclo
3001607 CASADEY, SOFIA MICAELA 48550758 1iro Inicial A En transicion Aprobacion de ciclo
3001607 CEBALLOS, EDGAR ELISEQ 48550764 1ire Inicial A En transicion Aprobacion de ciclo
3001607 CONTINETTI, JOHANN NATAMNEL 48550766 1ro Inicial A En transicion Aprobacion de ciclo
3001607 FERNANDEZ, ELIAS IVAN 47706317 1ro Inicial A En transicion Aprobacion de ciclo
3001607 GARCIA, LAURA AGUSTINA 46603725 1ro Inicial A En transicion Aprobacion de ciclo

& Alumnos por escuela: este le permite visualizar todos los alumnos que conforman a su
Institucion incluyendo los egresados de la misma.

& Cursos Aprobados (Historicos): muestra todos los cursos que tuvo y tiene esta institucion.

& Estructura Organizacional- Alumnos por curso: Este sub-moédulo permite visualizar en
pantalla la Estructura Organizacional de su Institucion Educativa, puntualizada por
niveles/secuencia, con sus respectivos cursos y alumnos que la conforman; al cual podra

acceder mediante el P€talle que se encuentra en la parte derecha del listado antes mencionado;
y asi obtendré listado al alumnado inscripto.
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Organizaciones_suborg2

Organizacion CUE sistema Tipo de Organizacion
v

O PSS ST :..'.'J‘SUU;C:‘_ ‘Educativc\ ‘Escuela

Estructura Organizacional - Alumnos por Cursos

CUE SubOrganizacion Secuencia Curso Division Cantidad de alumnos Detalle

300cwus TmnInon T 1ro Secundario |1 A 19 Detalle
B 28 Detalle
2do Secundario|2 A 48 Detalle
CRCNICEA AEAIMRARTA RS ARHITAR M AR LEARAAM 11 R FAL SR 1ro Secundario |1 A 40 Detalle
B 49 Detalle
2do Secundario|2 A 15 Detalle
B 23 Detalle
3ro Secundario |3 A 37 Detalle

B 2 |Deta||e |

1

Alumnos en el curso

Alumno Documento

ARCE, IRMA NOEMI P |
Crrrr T [ Fannaa mo ey grannneg
cu —— e nnenccgg
FrosesmeT mt s INES 28 7T
HERRERA, Lo ..o oo 340 -

... DANIELA A |
LOPEZ, —"7777 T e 3
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v Transporte:
A través de esta opcion se podra efectuar la carga del Transporte Escolar de aquellos alumnos que sean

transportados hacia las correspondientes Instituciones Educativas donde asisten.

Mediante la Resolucion N° 0364/2012 CGE se reconoce el financiamiento del traslado de nifios, nifias y
adolescentes que residen en zonas rurales y que asisten a escuelas de Educacion Primaria, de Educacion
Integral y de Educacion Secundaria y el financiamiento del traslado de estudiantes que residen en la zona
urbana o rural y que asisten a escuelas de Educacién Agrotécnica dependientes de la Direccion de
Educacion Técnico Profesional localizadas en zonas rurales o alejadas del radio urbano.

La antes mencionada normativa se amplia mediante la Resolucién 3555/2012 CGE, incorporando el
reconocimiento del traslado de alumnos que asisten a las Escuelas de Educacion Integral en “Zonas
Urbanas” y a los Establecimientos Educativos que funcionen en el Complejo Escuela Hogar “Eva

Peron” de la ciudad de Parana.
Cabe destacar que ademds se aprueba la “PLANILLA MENSUAL NOMINA DE ALUMNOS QUE

ACCEDEN AL TRANSPORTE ESCOLAR”.

Para poder cargar dentro del Sistema SAGE el transporte de los alumnos correspondientes a su
institucion se debe ingresar desde el menu principal a la opcién Legajo Unico Alumno (L.U.A) y en el
menu que se despliega se debe seleccionar la opcion Transporte, como figura en el siguiente grafico.

LUA Tramites Consultas AdmCGE

Legajo Alumnos

Carga Famdliar de Alumno

Operacones con Alumnos

Al presionar sobre esta opcion se desplegard el siguiente Sub-moédulo “Transporte de Alumnos por
Organizacion”, el cual permite filtrar y seleccionar la institucion hacia donde se transportan los
correspondientes alumnos.

Al realizar doble clic sobre el nombre del establecimiento se presentara la siguiente imagen donde se
visualizan en pantalla los Periodos de Transporte Escolar, los cuales deberan ser cargados mediante el

B O Agregar ; i i i
signo . Y se desplegara el siguiente formulario para completar.
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Sub Modulos
A

Transporte de
Alumnos por
Organizacon

iy

(HOATTACIARSS | FARSENTTS b <ralar

Nombre = CUE Domicy lio Lecalidad Doto. Supervision Tipe de Ambito Estadist

30027, = |

EPUBLICA DE CHILE 3§ Wi 8CIs 62 CUALECUAYCH Estadistica

3000001 REPUBLICA DE CHILE 35
Periados de Transporte Escolar B _:‘
AR Mes transporte Kris S1a7v0%

i
.+ Periodos de Transporte Escolar ™ | Q \9

UDEeVA0ONES

R

En el formulario anterior se deben completar los siguientes datos requeridos:
% Nombre de la Empresa Transportista, datos personales del Chofer y Vehiculo, los cuales deben ser

seleccionados mediante el icono ™, donde al completar con alguno de los datos solicitados y al

presionar TEl=l se filtraran los datos requeridos.

Situar el afio y mes correspondiente,

Colocar la cantidad de dias en el mes que se transportan esos alumnos y el kilometraje realizado a
diario.

% En caso que se requiera se encuentra al pie del formulario, un campo de observaciones.

a

Una vez finalizada la carga de datos se debe presionar sobre el icono m ]

En caso de que por error se hallan cargado repetidas veces el mismo periodo, con el mismo transportista,

Ya existe un periodo
con el mismo
transportista

el sistema daré el siguiente aviso
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Una vez cargado el periodo y su respectivo transportista, se deben ingresar los alumnos que fueron
transportados por él, ingresando al mismo haciendo doble clic sobre el periodo correspondiente.

Donde se presentaran las siguientes pestafias:

> LRSS Permitird realizar una revision de los datos anteriormente cargados en el
formulario de los Periodos del Transporte Escolar.

> W al ingresar por este, accederd a los diferentes campos para la carga de los alumnos
transportados.
Debera en primer lugar seleccionar el Nivel, Carrera y Division al que corresponden dichos
alumnos, alli se desplegaré el listado del alumnado que conforma la division antes elegida, donde
debera seleccionar a cada estudiante realizando un clic en el cuadro que se encuentra antes del
documento de cada uno de ellos.

Como se observa en la siguiente imagen:

Datos del Periodo M 5

Mivel: IMICIAL - JUAN PABLO Il JARDIN MATERMNAL-INICIAL [~ |
Carrera: INI- PLAN GENERAL INICIAL JARDIN
Division: -

Bl Bl asrERTAS
o'A (MARANA)

Documento Apellido NMombres

W 49~ T "9g ALBA DALMIRO SEBASTIAMN

| TT2260782 ALBORMNOZ BRAULIO
[l 214 ANDINO RODRIGO ANDRES
1 49 __001 ARRESEIGOR PERLA AMTOMELLA
=dl ===1553 BAUER GUADALUPE
V] sSCT~T227 BAUER SOoOL
] soFas~—— CENA SANTING

[] soL. 4 WVIGLIAMNI VALENTINOG

Por Gltimo, una vez finalizada la seleccion del alumnado transportado, al presionar Bk
aparecera en la parte derecha- superior de la pantalla el listado de los alumnos antes seleccionados:

Documento Alumno x

-+ ar 9 AlEGRE, MARIA CELESTE >
e eww28 FREIRE, BRIAN ALEXIS >
40_.2255o MASSAT, MOIRA AMAHT >
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En caso de cometer un error en la seleccion de algun alumno al presionar sobre el icono * se
eliminara dicho registro.

Cabe destacar que los alumnos transportados podran ser de diferentes divisiones, carreras o
niveles, por lo cual debera volver a seleccionar estos datos a fin de visualizar el listado de alumnos
cursantes correspondientes, que se sumaran al listado.

' Comprobant . N . i
> al presionar sobre esta pestafia nos permitira obtener un comprobante impreso de
los datos anteriormente cargados.

Es de importancia mencionar que al imprimir el comprobante se cerrara la carga para el mes, afio y
transporte escolar ingresado. Por lo cual se recomienda verificar los datos cargados. Una vez
confirmada presione sobre el boton “Cerrar carga e imprimir Comprobante” y se visualizara en
pantalla el comprobante final para su impresion.

Datos del Periodo Alumnos | Comprobante

ATEMNCION: al imprimir el comprobante se cerrara la carga para el mes, afio v transporte escolar ingresado.

Asegurese de haber completado |a carga de alumnos antes de continuar.

Datos del Periodo  Alumnos | Comprobante

Datos del Transportista

Transportista: EL RAPIDO S.R.L.

Chofer: GOMEZ, JUAN CARLOS (DNI 241 .328)
Vehiculo: RENAULT TRAFFIC. Patente DIC624
Periodo: 10/2012

Dias recorridos: 23 dias por mes

Kms diarios: 210 kms

Datos de la Escuela

Nombre: 300 ESCUELA SECUMDARIA N 16 DEL CENTENARIO
Localidad: PARANA (PARAMA)

Nomina de Alumnos

DNI APELLIDO NOMBRES DIVISION |TURNO DOMICILIO OBSERVACIONES
37 7NGE1|ALBORNOZ MICAELA YUDITH |49 E 365Ey |TARDE |Puerto Viejo cfAnacleto Medina
387 7 T04]|ALEM ALEXIS EDUARDO |32 C TARDE [Larramendi N oo
T 772458 ALMADA JUAN FRANCISCO |49 E 365Ey |[TARDE |Bo. Pna XIV M."A 1" Dpto. 15
3. o 39 BUONAMICO JUAN PABLO 49 E 365Ey |TARDE |Los Chanas N° 1597
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Es de importancia destacar que el transportista debera presentar este informe en el expediente para su

correspondiente liquidacion, el cual debe ser cargado en el sistema SAGE todos los meses.

Si usted posee usuario autorizado podra efectuar la carga de datos de los Transportistas; ingresando

al mend principal por el médulo Transporte, tendré acceso al sub-modulo antes descripto como asi
también al siguiente:

Transporte
Sub Modulos

K
Empresas de
Transporte
Escolar

Al ingresar por este Sub-modulo tendra acceso a la carga de las Empresas Transportistas, mediante
. ) Agregar . . . . . ,

el icono |@Agegal ubicado en la parte izquierda inferior de la pantalla; donde deberd completar
con los datos solicitados del mismo.

Transporte
Sub Modulos

Empresas de Transporte de
Transporte Alumnos por
Escolar Organizacion
Transportes Escolares a
Nombre Localidad CUIT AFIP
&}l @ Agregar @ Imprimir @ Excel Pagina |1 de 1

Mostrando 1 - 8 de

]

Agregar Registro nuevo

V

Nombre @&
Empresa ElRapido Tata

CUIT AFIP ® CUIT DGR

24515720 2527206221

Inscripcion AFIP & Inscripcdon DGR ®

Consumido” kinal =] Responcanic Inscripto [=]

Domicilio & Localidad ®

PARAMNA =div align—"left"=PARANA=/div= @
Tclefcno ®

0

Baja? ®

No [=]

& Datos requeridos m Guardar
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Por ultimo presione i y asi quedaran registrados estos datos en la pantalla principal; donde
deberéa seleccionar alguno para realizar la carga de los datos de los Vehiculos y los Choferes de
cada empresa transportista.
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Datos del Transporie Vehiculos " Choferes

’®
Transportes Escolares ﬁ (| m

Nombre @

El Rapido

CUIT AFIF ® CUIT DGR

2012393

Inscripcion AFIP ® Inscripcion DGR ®
Respunsdule nsu plu B Respunsable Munuibulisla E]
Domicilio ® Localidad ®

Calle Falsa 123 PARANA L e
Telefono &

4242424

Baja? ®

No [+ ]

® Datos requeridos

Natos del Transporte | Veshiculos Choleres

Vehiculos ﬁ C_! Q
Patente ® ,

\mao ® | Marca ®

Nro. Motor Nro. Chasis

Seguro Tipo de vehiculo &
Capacidad ® Habilitacion ®

Baja ® =

No [~

& Datos requeridos m Guardar

)
Choferes =

Apellido ® Nombres ®
|l I
Documenio ® Fecha Nacimis_l;\to @
Localidad dc Residenda & Estado Civil ®
EN— (=]
Baja &
No [+]
@& Datos requeridos Q Steraey
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Transporte de Alumnos por Organizacion: Al ingresar por aqui podra realizar la carga de....

Transporte

Sub Modulos

» R

)

Empresas de Transporte de
Transporte Alumnos por
Escolar QOrganizacion

Orgamzaciones |ransporte Fscolar
Nombre = CUE

Domicilio Localidad Dpto. Supervision Tipo de Ambito Estadist
300277

[~] [=]

CUALECUAYCFU OFICIAL

REPUBLICA DE CHILE 25 300c~" MAco ) LUIS BCTT N0 62D CUALECUAYCHU

Estadistica

3000C€01- REPUBLICA DE CHILE 35
Periodos de Transporte Escolar E] L
Ano

Kms diarios

Iransporte

ol &4 [mprimir @ Excel Pagina|: |del

Sir registros que mostrar

Periodos de Transporte Escolar w! L F] @

Transporte ®

\@
Chafer ® Vehiculo &

@
Afic & Mes ®
vias ® Kms diaros ¢ Cerredo

Observaciones

/%

& Datos requerdes H Guarca*

Es de importancia mencionar, que en el formulario anterior debe seleccionar los datos requeridos

mediante el icono ™ los cuales fueron cargados anteriormente en el sub-modulo “Empresas de
Transporte Escolar”.
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v Familiar por alumno

Aqui podra realizar la consulta sobre la informacion anteriormente cargada del Familiar u Tutor de cada
alumno, Filtrando con algun dato que posea podra acceder de la siguiente manera:

Familiares por Alumno

Alumno Alumno Apellidos Alumno Nombres

Documento Representante Hecas Cercania a la tscusz

& Datos ragasrides

Parentesci Tipo Doc. Documento Apellidos Nombres Domicilio
42732147 | =) [=] |
42752142 GOMEZ AGOSTINA MADRE DNI 2507548 AGUSTI MARIA JIMRNA MONTIEL 1C22
GOMEZ AGOSTINA PADRE DNI GOMEZ JOSE MARTA MONTIEL 1€22%
42.77 42 - GOMEZ, AGOSTINA B — al ]
’ Familia del Alumno - HO
i-lmr— | Eecolaree  Eanvicioe —
03 ona Familic Ficha paicopcdegdgica  Fiche actitudinel  Ficha sanitaria  Ficha socioccondémica
llpo ® Documento & CUIL
. e . —
Legajo Alumnos Y (} m @ N 25! 95" "33
Apellidos & Nombres @&
GOMEZ JOSE MARIA
Tipu ®  Dowwnienlo @CUIL Sexo @ Fecha d= Nacimientn @Sexo & Estado Civil Vive @
Sl e Temny 1811211976 Masculing CASADO Si
’ZEJ"S"“ ® ’:'\‘ZFC'J‘;]'_I:JZ Cl Domicilio @ Telefono
o e e WONTIFL 1... 1577777 64
Fecha Nacimiento @ Nacicnalided  Telfono 0 - ul
11I07/2000 Argerting 42 .39 DCupacion Celular
Domidlic ® Nimerc  Dpto Seccdn Viajante
NONTI= Jerq Lugar d= Trabajo Email
Localidad & Tipa Dercilia Chra Sodial
FARANA Horarios Laborales Telefono Laboral
Lugar De Macimicnto Scquro
Estudios idFamilia ®
Estado Cml (2 Convive Nombre Heprasantante Becas 25546553
SOL IR

Como se observa en la imagen anterior, al ingresar por el D.N.I del alumno tendra acceso a su Legajo
Personal, y si ingresa por el D.N.I del Tutor/Familiar cargado le permitira modificar o controlar los datos
i

personales del mismo (presionando sobre el icono L} para realizar todo tipo de modificaciones); como

muestra la imagen
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